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| de Cumplimiento

ejecucion del convenio emanad

Realiza la organizacién documental (clasificacion, ordenacion, descripcidn),

Administrativa y Financiero; tenien

de los documentos contractuales generados en la
Alimentacion, nutricién y salubridad, Ambiental,
do en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencion Documental aprobada por la Entidad, los
dad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de

a de los componentes Inclusion social,

NC

'y

instructivas, procesos, procedimientos y normativi

cluyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacién

manera permanente durante la ejecucion del convenio, ini
realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el que haga sus veces

ripcién) de los expedientes de historias sociales, teniendo en
a por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos Y
lamentada; de manera permanente durante la ejecucion del
alizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el

Realiza la organizacién documental (clasificacion, ordenacién, desc
cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobad:
normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reg!
convenio, incluyendo el desarrolio de la actividad de empalme por finalizacién re:
que haga sus veces

3}

Mo

(9]

Custodia los expedientes de historias sociales y ejecucion contractual producidos como resultado de la ejecucion del convenio,
cumpliendo con los criterios de conservacién definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde la
fecha de suscripcién del acta de inicio

o

w

Guarda y custodia con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio|
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion|
social, Alimentacién, nutricion y salubridad, Ambiental, Administrativo y Financiero), evitando su destruccién o utilizacién indebida;
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe Informar de manera Inmediata, via correo|
zlzlc:-és)r‘\)ifg, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricidn y Abastecimiento

ek

o

(2]

Pz

Rgmiu.a'vfa correo glectrénioo a _Ia supervision o interventoria del convenio con copla al equipo de gestién documental de la
Dlrewon‘de Nutricién y Abastecimiento, la.s'alerlas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como
posibles riesgos para el desarrollo de las actividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario

w

o

(9]

gem:‘:;'; ;zsu:l adicional para !a SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucién contractual y|

s syaprocedimi enn toasyz :f(i;um:’n:o mlerlntras los soportes se epcontraban bajo su custodia y realizar las deméas acciones sefialadas en|

s :n |p‘uor a EDIS y la normatividad !egal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son|

cieiertod sobellicin powz plro t:cidpa en entornos digitales o electrénicos, los cuales son susceptibles a deterioro por|

e \'/ersl' d’ nstalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
ones desactualizadas de los recursos, inestabilidad eninternet, ataques informaticos y vinculados.
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Entrega sin claves, encri

usabiﬁ dad, legalidad de Ig;ag':‘:‘:’:; '?o:';ﬂ::jurﬁm:clén de seguridad, bajo criterios archlvisticos, garantizando la Integridad,
alidad lecnolégica, la Informacidn que sea capturada, |

conservada en sistemas de informacién, servidores y deméas me%m electrénicos. 1 UGS, raceseda, aingcanade.y
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Variable Nivel de Cumplimiento

Efectua la entrega de la totalidad de los archivos producto de la ejecucién contractual a la SDIS, sin que esta actividad genere
8 compensacién adicional por parte de la Entidad. Dicha documentacién solo sera recibida si cumple con todos los lineamientos|

C NC
: . e . k O
definidos por el Proceso de Gestion Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia y seré un requisito
para el trdmite de liquidacion del convenio

Participa en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comités y demas espacios de acuerdo con las convocatorias
9

(o3 NC NA
realizadas por la Secretaria Distrital de Integracién Social para la implementacién de los lineamientos de Gestion Documental y el E D
Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota o el que haga sus veces.
Presenta a la supervision o interventoria informe mensual de Gestién Documental, dentro de los primeros dos (2) dias habiles de| c NC NA
10

cada mes, que dé cuenta del cumplimiento de los compromisos del componente en mencién con sus respectivos soportes, de

acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS. [

Capitulo C. VERIFICACION LINEAMIENTOS DE ORGANI

N° Variable Nivel de Cumplimiento |N° Variables Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contractuales estan creados por] c NC Los expedientes contractuales estan organizados c NG
11 |componente de acuerdo con lo establecido en el 12|en orden cronol6gico (Fecha mas antigua - Fecha K]
anexo técnico. XI D mas reciente). D
. Los documentos estan perforados a tamafo
NC C
13 ;g(s) fi::g:d'::"zs ctc;nn—cactuales nozsuperan: igs & 14 |oficio, alineados a la parte superior derecha de la NG
P Pe @ D carpeta institucional. Xl D
Lns’ expeciontes - contracliles Y Qe.hsstonas c NC Los documentos electrénicos o digitales son| c NC
sociales cumplen con el procedimiento de N .
AV A : 2 legibles y se encuentran en sentido de lectura
15 |limpieza documental, retirando material abrasivo & I:] 16 5 D
. 2 humana y cargados en la carpeta definida por
como ganchos de cosedora y clips, también se
c iz cada componente.
retiran adhesivos y separadores.
En .Iols expedientes w;"a%tualis‘eﬁtg: :r:stoana:l c NC Los documentos con tamafios inferiores a las c NC
17 5::,; eds no sedencueflll 2 oct;l sido sad% p 0 m D 18 |dimensiones de perforacién, estan pegados en @
reciciaco.'papel.amaryo 0'glio u po hoja blanca de forma legible.
una cara.
Los expedientes de historias sociales estan
foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la| c NC Los expedientes de historias sociales se NC
19 |esquina superior derecha del documento en el m [:] 20|encuentran ordenados cronolégicamente  de )A
mismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el tramite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
: O SR Cuenta con Formmato Unico de Inventario
Los, expedientes: de olls ogg;‘ . FOR-GD?013 c NC Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los c NC
21" Hoja, de ”Contf_ a0 w D 22 |expedientes contractuales debidamente! D m
debidamente diligenciada en formato Excel Y| " A
digital definid rla SDIS diligenciado y cargado en la carpeta digital
cargada en Ia carpeta digital definida por la , definida por la SDIS.
Cuenta con Formmato Unico de Inventario c NC c NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los .VA D Cuenta con los insumos de archivo requeridos m D
23 |expedientes de historias soclales debidamente 24|para el desarrollo de las actividades de gestion
diliugenciado y cargado  en la carpeta digital documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS
N° Variable Nivel de Cumplimiento
: : i C NC NA
Presenta: soporte de radicacién de los expedientes de historias sociales de egreso, en la Subdireccién Local para la Integracién m D
25 i espondiente, de acuerdo con los lineamientos sefialados en el anexo técnico.
Social corresp )
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Variable Nivel de Cumplimiento

Variable Nivel de Cumplimiento N°

Utiliza  estrictamente las Instalaciones del NG

. i | fimiento del i
Comador Comunitario para el cump imiento de
objeto  del convenio. NO se podran ejercer M

actividades de proselitismo politico, religioso,
ideolbgico, comercial o de cualquier otra fndole

con los beneficlarios.

Da cumplimiento con 10 establecido en el Decreto
Distrital 389 de 2008 y demés normas| E D

26 |concordantes, por lo cual no podrd recibir ni 2
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacion.

~

No Conforme

Componente Alimentacion, Nutricidn y Salubridad Conforme

Conforme No Conforme

Componente Inclusién Social

Componente Administrativo
Componente Financiero Conforme No Conforme

X M K X X

[
L]
Conforme  [_]  No Conforme
]
L]

Conforme No Conforme

Componente Ambiental

Informacion por parte de la Supervisién |

al namero de personas beneficiarias registradas en la planilla de asistencia.

B namero de personas beneficiarias registradas en el aplicativo RAD es acorde
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Quien Realiza la Visita
By )“)\Cmm /63“@‘1—
Nombres y Apellidos
e AN Bl
Firma Firma
52821085 106312229
Cédula de Cludadanla Cédula de Ciudadania
[Responsche del Seps Cio
Cargo Cargo

Nota: | a firma da asta dnesimania imnlica arsntaridn da tndn In ageritn
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